
HOJA DE DISEÑO

RUTA 
01.  MOLDE
02.  TIZADO
03.  EXTENDIDO / ENCIMADO
04.  CORTE / SECCIONADO
05.  HABILITADO / ENUMERADO
06.  GRABADO

08.  COSTURA
07.  ENSAMBLE

09.  ACABADO
10.  EMBALADO

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

ESPESOR 0.8 mm 

MATERIAL

PÁG 1 27/10/2025

PORTAFOLIO

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

CUERO SINTÉTICO  ÚNICA  

EO- PNP

EESTP- PNP

H. CHIROQUE U.

H. CHIROQUE U.

TH OO
RN L L A D

E A

FT-EOYEESTP-A-U-107-V1



NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 2 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

MATERIAL PRINCIPAL E INSUMOS CARACTERÍSTICAS

ESPESOR 

PORTAFOLIO CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 

CARACTERÍSTICAS 

MATERIAL 

Cuero sintético 

Composición

  Superficie 100% PVC

  Soporte 100% Poliéster

Tipo Cuerina

Espesor 0.8 mm +/- 0.1 mm

Color Negro

Forro interior 

Composición 100% Poliéster 

Tejido Velour

Color Negro 

Tela forro para el compartimiento con fuelle

Composición 100% Poliéster 

Tejido Plano

Tipo Tafetán

Color Negro

Gramaje 95 g/m² +/- 5%

Tela para fuelle 

Material Marroquin

Espesor 0.5 mm +/- 0.1 mm

Color Negro 

Cartulina dúplex

Gramaje 250 g.

Cremallera

Composición 

  Cinta 100% Poliéster

  Cremallera 100% Poliamida

  Deslizador Metálico laqueado

Tipo

  Cremallera Dientes delgados de 14 +/- 1 dientes por pulgada 

  Deslizador "Europeo" continuo  

Color Negro

Asa

Composición PVC reforzado 

Tipo Anatómico

Color Negro

Broche de presión metálico

Composición Fierro Galvanizado

Color Plateado

Chapa con clave 

Composición Fierro bronceado 

DESCRIPCIÓN



MATERIAL PRINCIPAL E INSUMOS CARACTERÍSTICAS

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 3 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

ESPESOR 

PORTAFOLIO

Medidas 

  Gancho 3.8 cm +/- 0.2 cm x 6 cm +/- 0.2 cm

  Dispositivo de seguridad 6.6 cm +/- 0.2 cm x 3.3 cm +/- 0.2 cm

Color Gris humo

Remache 

Composición Fierro bronceado

Diámetro 5 mm

Color Gris oscuro 

Patas de apoyo 

Composición PVC

Diámetro 20 mm ++/- 0.1 mm

Alto 10 mm +/- 0.1 mm

Color Negro

Acolchado 

Composición Espuma de poliuretano

Color Negro 

Estructura 

Composición Madera 

Tipo Triplay

Espesor 4 mm  +/- 0.5 mm

Bisagras de soporte para tapa 

Composición Fierro galvanizado 

Color Gris humo 

Acabado Bronceado 

Hilo de costura 

Composición 100% Poliéster 

Título 20/2 , de 2 cabos retorcidos 

Color Al tono del color del material

Material 

Espesor de plancha Acrílico 

Color 2 mm +/- 0.3 mm

Resina acrílica compacta Blanco

Composición Polimero 

Color Transparente 

 MARBETE DE IDENTIFICACIÓN ACRÍLICO 

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



TH OO
RN L L A D

E A

HOJA DE GRABADO 

FRONTAL - EO

11 cm 

11 cm 

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 4 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

TH OO
RN L L A D

E A

Logotipo de la Escuela de 
Oficiales PNP, grabado en 

bajo relieve (repujado),
 centrado.

GRABADO DE LOGOTIPO DE LA ESCUELA DE 
OFICIALES PNP.

ESPESOR 

PORTAFOLIO

H. CHIROQUE U.

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



HOJA DE GRABADO

FRONTAL - EESTP

10 cm 

11 cm 

1.9 cm 

2mm +/-0.2mm

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 5 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

Logotipo de la escuela de
 educación superior técnico

 profesional de la PNP, 
grabado en bajo relieve 

(repujado), centrado.

GRABADO DE LOGOTIPO DE LA  ESCUELA DE EDUCACIÓN 
SUPERIOR TÉCNICO PROFESIONAL DE LA PNP.

ESPESOR 

PORTAFOLIO

H. CHIROQUE U.

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



HOJA DE ESPECIFICACIÓN

LADO FRONTAL 

LADO INFERIOR  

LADO SUPERIOR  

Marbete de identificación 
acrílico por escuela (EO pag. 7 y 

EESTP pag. 8)      

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 6 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

TH OO
RN L L A D

E A

Patas de apoyo: Cuatro soportes,
colocados en la base del portafolio  
para evitar el contacto directo con el
piso.

DIMENSIÓN DE PATAS  

6.6 cm

3.3cm
5 mm

000
000

Dispositivo de 
seguridad con clave Dispositivo de seguridad 

con clave

Gancho para cierre

Gancho para cierre

ESPESOR 

PORTAFOLIO

H. CHIROQUE U.

2.5 cm

2.5 cm

Portafolio, de forma prismática, 
con múltiples compartimientos 
internos. 

Estructura: Fabricada en triplay, 
forrada exteriormente con cuerina
negra e interiormente con velour
negro. Entre la cuerina y el triplay
se incorpora una lámina de 
espuma de poliuretano que 
proporciona acolchado. Presenta 
costuras reforzadas en todo el 
perímetro.

Tapa: Lleva grabado en bajo
 relieve (repujado) el escudo 
de la escuela.

5.5 cm

0.5 cm

10 mm

20 mm

00 00 00

00 00 00

Chapas: Dos unidades, colocadas en 
cada extremo del asa, centradas respecto
al eje de las mismas, y unidas al cuerpo 
del portafolio mediante remaches metálicos.

Asa: PVC reforzado con agarre 
anatómico, centrada entre chapas,
sujeta con herrajes metálicos.

3.8 cm

6 cm

5 mm

H. CHIROQUE U.

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



HOJA DE ESPECIFICACIÓN

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 7 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

MARBETE DE IDENTIFICACIÓN  ACRÍLICO EO - PNP        

Fondo liso
 color blanco. 

LADO POSTERIOR

ESPESOR 

PORTAFOLIO

F. .ALARCOND
3.5 mm

10 mm

1mm

2.5 cm
+/- 0.2 cm

7.5 cm
+/- 0.2 cm

Borde color 
dorado 

Letras color 
dorado 

Fondo color 
negro 

1ra letra del 
nombre y punto 

1ra letra del apellido 
materno y punto

Apellido paterno

Forma: Rectangular.
Dimensiones: Alto 2.5 cm +/- 0.2 cm x  Ancho 7.5 cm +/- 0.2 cm.
Borde: Contorno con ribete dorado de 3.5 mm +/- 0.1 mm de alto, con doble filo dorado de 1 mm +/- 0.1 mm cada uno.
Fondo: Liso, color negro, con el nombre del usuario.
Grabado: Letras tipo “ Arial Narrow” en color dorado  con filo dorado, con un alto de letra  de 10 mm +/- 0.5 mm.

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



HOJA DE ESPECIFICACIÓN

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 8 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

MARBETE DE IDENTIFICACIÓN  ACRÍLICO EESTP - PNP        

Fondo liso
 color blanco. 

LADO POSTERIOR

ESPESOR 

PORTAFOLIO

F. .ALARCOND
3.5 mm

10 mm

1mm

2.5 cm
+/- 0.2 cm

7.5 cm
+/- 0.2 cm

Borde color 
dorado 

Fondo color 
verde 

1ra letra del 
nombre y punto 

1ra letra del apellido 
materno y punto

Apellido paterno

Letras color blanco 
con filo dorado 

Forma: Rectangular.
Dimensiones:  Alto 2.5 cm +/- 0.2 cm x  Ancho 7.5 cm +/- 0.2 cm.
Borde: Contorno con ribete blanco de 3.5 mm +/- 0.1 mm de alto, con doble filo dorado de 1 mm +/- 0.1 mm cada uno.
Fondo: Liso,color verde,con el nombre del usuario.
Grabado: Letras tipo “ Arial Narrow” en color blanco con filo dorado, con un alto de letra  de 10 mm +/- 0.5 mm.

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



HOJA DE ESPECIFICACIÓN

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 9 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

Broches tipo macho

VISTA INTERNA 

ETIQUETA DE MARCA

MARCA

2.5 cm

6 cm

6 mm

14 mm

85 mm

65 mm

BISAGRAS

MARCA

2 cm

2 cm

Pegar etiqueta en lado izquierdo inferior 
interno. Según imagen.

2 cm 2 cm

ESPESOR 

PORTAFOLIO

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

MARCA

Correa con broche 
para ajuste

Fuelle de material 
marroquín de color 

negro 

Compartimientos de fuelle

Compartimiento
CompartimientoBroches 

tipo hembra

Etiqueta 
de marca

Portalapiceros

Cremallera 
de bolsillo interno

Tarjetero

8 cm

2.5 cm

Bisagras: Metálicas bronceadas, 
ubicadas en los extremos. 
Permiten apertura y estabilidad
de la tapa.

Divisiones: Tres compartimientos con 
fuelle en la tapa, un bolsillo con cierre,
tarjetero y otros para portar calculadora
o accesorios.  

Cuerina 

Tafetán 

Cartulina 
dúplex 

Estructura del compartimiento 
con fuelle

Forrado con
velour negro

forrado con
velour negro

forrado con
velour negro

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



MEDIDAS EN CENTÍMETROS Y FORMA DE MEDIR

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 10 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

0
00

0
0
0

0 0 0

0 0 0

42 cm 
+/- 0.5 cm

30 cm 
+/- 0.5 cm 

7cm

1cm

10 cm 
+/- 0.5 cm 

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

MARCA

20 cm

2 cm

7.5 cm

2 cm

2 cm

2 cm 2.5 cm

2.5 cm

2.5 cm

8 cm

2.5 cm

2 cm

2 cm

1 cm

3.5 cm

1 cm

3.5 cm

2 cm 2 cm

ESPESOR 

PORTAFOLIO CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



HOJA DE AVÍOS

20/2, 100 % poliéster.
A tono de tela.

Hilo de costura

Etiqueta de marca 
 

Tela velour 
 

Tela Tafetán 
 

100% Poliéster 
color: Negro 
 

100% Poliéster
Tejido: Plano
Gramaje: 95 g/m² +/- 5% 
color: Negro 
 

Espesor: 0.5mm +/- 0.1mm
Color: Negro 
 
 

Gramaje: 250 g 
 
 

PVC reforzado
Color: Negro
Tipo: Anatómico 
 
 
 

Fierro galvanizado
Tipo: Hembra y macho 
Color: Plateado
 
 
 

Fierro galvanizado
De 2 piezas  
Color: Gris humo
Gancho: 3.8cm +/-0.2cm x 6cm +/-0.2cm 
Dispositivo de seguridad: 6.6cm +/-0.2cm 
x 3.3cm +/-0.2cm 
 
 
 

2 1 u

m

m

m

m

MARCA

4

5

6

Cremallera    

Broche de presión metálico    

Asa     

Tela marroquín     

Cartulina dúplex    

1 u

1 u

1 par

1 par

8

9

10 Chapa con clave  

7

Cinta: 100% poliéster
Cremallera: 100% poliamida
Deslizador: Metálico laqueado
Tipo: Diente delgado de 14 +/- 1 
diente por pulgadas.
Deslizador: Tipo “europeo” continuo.
Color: Negro.

Etiqueta tejida 
Material: Damasco resistente al 
planchado. 
Medidas: 2.5cm x 6 cm. 

m

3

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 11 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

ESPESOR 

PORTAFOLIO

 

000
000

N° INSUMO CANTIDAD DESCRIPCIÓN MODELO

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



HOJA DE AVÍOS

MUESTRAESPECIFICACIÓNCANTIDADAVIOS

Espuma  

Tripley  
 

13 m

m

4 u

Espesor: 4 mm +/- 0.5 mm   
 

Fierro galvanizado
Color: Gris humo
 

Resina acrilica compacta  

Acrílico blanco 

De Poliuretano
Color: Negro 

17

18

19

20

Bolsa

Caja

Cinta embalaje

Bolsa plástico transparente 
Medidas: 26" x 18"
Perforaciones 2 de 5mm de
diámetro parte inferior. 

El sellado de la caja es con cinta de
embalaje de 2" de ancho.

De cartón doble corrugado.
Medidas: 57cm x 33cm x 85cm. 

Cinta adhesiva
Ancho de 1.5cm, pegado 2 
laterales de bolsa

15 1 parBisagra de soporte de tapa  
 

16 m Espesor: 2 mm +/- 0.3mm  
 

14

21

Patas de apoyo

Pvc
Diámetro: 20 mm +/-1 mm
Alto: 10 mm +/- 1 mm  
Color: Negro  

12

Polímero
Color: Transparente  1 u

1 u

NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 12 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

ESPESOR 

PORTAFOLIO

 

Fierro galvanizado   
Diámetro: 5 mm 
Color: Gris humo   

Remache 16 u11

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 



NEGRO

27/10/2025

DESCRIPCIÓN TALLA

COLOR

GENERO 

ATENCIÓN
FECHA DE
CREACIÓN

FECHA DE
MODIFICACIÓN 

COMPOSICIÓN

PÁG 13 27/10/2025

FICHA TÉCNICA DE PORTAFOLIO EXPANDIBLE UNISEX (EO Y EESTP)    

  
EO PNP Y EESTP PNP

UNISEX

PVC - POLIÉSTER   

ÚNICA  MATERIAL

57cm
33cm

85cm

RÓTULO
ROTULO

RÓTULO
ROTULO

EMBALAJE

* Pegar rótulos en 2 lados de la caja (uno en el lado 
  mas largo y otro en el lado más corto)

* Sellar caja con cinta de embalaje de 5 cm

DIREDDOC PNP
NOMBRE DEL PROCESO 

ITEM
NOMBRE DEL PRODUCTO 

RAZON SOCIAL 
RUC 

CANTIDADES 

* Rotulo debe contener:

1

NOMBRE DEL PRODUCTO

MARCA

COMPOSICION EN PORCENTAJE 

INSTRUCCIÓN DE CUIDADO
 

RAZON SOCIAL Y RUC  

PAÍS DE ORIGEN

H. CHIROQUE U.

TH OO
RN L L A D

E A

HOJA DE EMBOLSADO

ESPESOR 

PORTAFOLIO

 ETIQUETA ADHESIVA

CUERO SINTÉTICO  

0.8 mm 
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